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1 
IT Software Division  

Registration 

 

 Register/ Not a member yet എന്ന link click ചെയ്ത് Controlling/ Charge/ Nodal officer -ന് register 
ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 

 Details രേഖചെടുത്തി Register ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.  
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 തുടർന്ന് േജിസ്റ്റർ ചെയ്ത Mobile Number-ൽ ലഭ്യമാകുന്ന  OTP നൽകി Confirm ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Admin verify ചെയ്തതിനു രേഷം Register ചെയ് ത Mobile Number-ൽ യൂസർ ചനയിമം ൊസ്് രേർഡം 
ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. 

Info 

 

 ര ാം രെജിചല Info ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് മകളിൽ കാണുന്ന േിേേങ്ങൾ കാണാവുന്നതാണ്. 

 Department ചസലക്ട് ചെയ്തു നൽകിയാൽ ആ Department-മായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങൾ 
കാണാവുന്നതാണ് 
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Vehicle Search 

 

 ര ാം രെജിചല Vehicle Search ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് Vehicle Number നൽകി Search ചെയ്താൽ Vehicle നിലേിലുള്ള 
Department, Office, Driver എന്നിേ  സംബന്ധിച്ച േിേേങ്ങൾ അറിയാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്.  Hired Bin-
ൽ ആചണങ്കിൽ അതും അറിയാൻ സാധിക്കും. 

 

Login 

 

 Username ഉം password ഉം നൽകി Controlling/ Charge/ Nodal officer -ന് login ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 
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 തുടർന്ന് േജിസ്റ്റർ ചെയ് ത ചമാബബൽ നമ്പർ -ൽ േരുന്ന OTP നൽകി confirm ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 

 മകളിൽ കാണുന്ന ലിങ്കുകൾ  ക്ലിക്ക്  ചെയ്താൽ  അതുമായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങൾ ലിസ്റ്റ് ചെയ്തു 
കാണാവുന്നതാണ്. 
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Expiry Alert 

 

 Expiry Alert എന്ന ലിങ്കിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Year-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ നൽകിയ േിേേങ്ങൾക്കനുസേിച്ചു ആ മാസം 
Expire ആകുന്ന Mileage Test, Pollution, Insurance, Driving License തുടങ്ങിയ ഓരോന്നിരേയം ആചക 
എണ്ണവും േിേദാംേങ്ങളം ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കും. 

 Nodal Officer ന് ഓരോ ഓെ്ഷൻസിരേയം Department Wise ഉള്ള ആചക എണ്ണവും Controlling Officer ന് 
Department ചല Office Wise ഉള്ള ആചക എണ്ണവും Charge Officer ന് Department ചല Assign ചെയ്തിട്ടുള്ള 
ഓഫീസുകളിചല ആചക എണ്ണവും കാണാവുന്നതാണ്.  

 Department-ചല എല്ലാ Office-രേയം State ഉം District ഉം ഇേിചട edit ചെയ്ത് അെ്രേറ്റ് ചെരയ്യണ്ടതാണ്. 
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 Mileage Test ൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ Mileage Test നു േിരധയമാരകണ്ട എല്ലാ ോ നങ്ങളരടയം നമ്പർ, അേ 
ഏത് േിൊർട്ചമേിചല ഏത് ഓഫീസിലാണ്, ചടസ്റ്റ് നടരത്തണ്ട തീയതി തുടങ്ങിയ േിേേങ്ങചളല്ലാം 
ലഭ്യമാകുന്നതാണ്.  

 

 Driving Licence ൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ അടുത്ത മാസം Licence പുതുരക്കണ്ട എല്ലാ ബൈരേഴ് സിരേയം രെേ്, 
േിൊർട്ചമേ്, ഓഫീസ്, Expiry-Date തുടങ്ങിയ േിേേങ്ങചളല്ലാം ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. ഇതുരൊചല 
Pollution , Insurance , Tax തുടങ്ങിയേ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുരമ്പാൾ അേയമായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങളം 
ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. 
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Vehicles To Be Verified 

 

 Vehicle To Be Verified എന്ന ലിങ്കിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ചേ ിക്കിൾ verify ചെയ്യാവുന്നതാണ് (ോ നങ്ങചള 
സംബന്ധിച്ച ലഭ്യമായ േിേേങ്ങൾ Vehicles To Be Verified -ൽ കാണാവുന്നതാണ്). 

 തുടർന്ന് verify ചെയ്യുോനായ് View button ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 മാറ്റങ്ങൾ ഉചണ്ടങ്കിൽ അേ േരുത്തിയ രേഷം Verify ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 ചേ ിക്കിൾ ബടെ് Hired ആക്കിയാൽ Period From, Period To, Hire Charge, KM Ceiling തുടങ്ങിയ 
ഓെ്ഷൻസ് കൂടി േരുന്നതാണ്.  ഇേ നിർബന്ധമായം അെ്രേറ്റ് ചെരയ്യണ്ടതാണ്, രേഷം Verify ബട്ടൺ 
ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Vehicle info - ൽ verify ചെയ് ത vehicle details ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. 

 

 Vehicle To Be Verified എന്ന ലിങ്കിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് അേേേരുചട ഓഫീസിരലതല്ലാത്ത ോ നങ്ങൾ 
Transfer ചെയ്യാവുന്നതാണ്, അതിനായി Transfer button ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Transfer ചെയ് ത vehicle details Unknown Vehicles -ൽ ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. 
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Registration 

 

 പുതിയ Vehicles േജിസ്റ്റർ ചെയ്യുോനായ്  Registration എന്ന ഓെ്ഷൻ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Vehicle Registration ൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Vehicle Details നൽകിയതിന് രേഷം Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 ചേ ിക്കിൾ ബടെ് Hired ആണ് ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ Period From, Period To, Hire Charge, KM 
Ceiling തുടങ്ങിയ ഓെ്ഷൻസ് കൂടി േരുന്നതാണ്  ഇേ നിർബന്ധമായം അെ്രേറ്റ് ചെരയ്യണ്ടതാണ്, 
രേഷം Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 പുതിയ Driver Details േജിസ്റ്റർ ചെയ്യുോനായി Registration -ൽ  click ചെയ്യുക. 

 തുടർന്ന് Driver Registration എന്ന option ൽ click ചെയ്യുക. 
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 Driver Details നൽകിയത് രേഷം Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

Vehicle Info 

 

 Vehicle Search ചെയ്യുോനായി Vehicle info ൽ Search Vehicle ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Vehicle Registration Number നൽകി എേർ കീ പ്രസ് ചെയ്യുക. 

 

 Vehicle Details അെ്രേറ്റ് ചെയ്യുോനായി Update Vehicle ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 അേേേരുചട ഓഫീസിരലതല്ലാത്ത ോ നങ്ങൾ Registered Vehicles- ൽ ഉൾചെട്ടിട്ടുചണ്ടങ്കിൽ Unknown 
Vehicles-രലക്ക് Transfer ചെയ്യാവുന്നതാണ്, അതിനായി Transfer button ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Edit ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് അെ്രേറ്റ് ചെയ്യാവുന്നതാണ്, അചല്ലങ്കിൽ Vehicle Registration Number നൽകി 
Enter Key ചപ്രസ്് ചെയ്ത് അെ്രേറ്റ് ചെയ്യുക. 

 ചേ ിക്കിൾ ബടെ് Hired ആക്കിയാൽ Period From, Period To, Hire Charge, KM Ceiling തുടങ്ങിയ 
ഓെ്ഷൻസ് കൂടി േരുന്നതാണ്  ഇേ നിർബന്ധമായം അെ്രേറ്റ് ചെരയ്യണ്ടതാണ്. 

 

 

 ോ നങ്ങളചട Image നിർബന്ധമായം അെ്രേറ്റ് ചെരയ്യണ്ടതാണ് . 

 മാറ്റങ്ങൾ േരുത്തിയതിനു രേഷം Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Condemned ചെയ്ത Vehicles-ചേ േിേേങ്ങൾ ഇേിചട രേഖചെടുത്തി condemned ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Condemned vehicles കാണുോനായി Vehicle info ൽ condemned vehicle എന്ന ഓെ്ഷൻ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Period അേസാനിച്ച Hired Vehicles ചന Edit / Transfer ചെയ്യാൻ സാധിക്കുന്നതല്ല, അേ Renew 
ചെയ്യുന്നതിനായി Hired Bin രലക്ക് Move ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 Officer/ Driver Linked Vehicles ആചണങ്കിൽ Vehicle Type മാറ്റാൻ സാധിക്കുന്നതല്ല 

Hired Bin 

 

 Hired Bin ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് Vehicle Updation ൽ നിന്ന് Move ചെയ്ത Vehicles കാണാവുന്നതാണ്. ഇേിടുചത്ത 
Move  ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് Hired Vehicles ചന Transfer / Reuse ചെയ്യാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. അതിനായി 
Move ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Department, Office, Period From, Period To എന്നിേ എേർ ചെയ്ത് നൽകി Move ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
Move ചെയ്ത ചേ ിക്കിൾസ് Vehicle Info ചല Update Vehicle ൽ കാണാവുന്നതാണ്. 

Unknown Vehicles 

 

 Unknown Vehicles ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് അതിലുള്ള ോ നങ്ങൾ Transfer ചെയ്യാൻ സാധിക്കും. 

 അതിനായി Transfer ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Department ഉം Office ഉം Select ചെയ്ത് Transfer ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Transfer ചെയ്ത ോ നങ്ങൾ Vehicle To Be Verified ൽ കാണാവുന്നതാണ്. 

Driver Info 

 

 Driver Information കാണുോനായി Driver Info ൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Activate ചെയ്യുോനായി Activate (green) ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Deactivate ചെയ്യുോനായി Deactivate (red) ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 History check ചെയ്യുോനായി  “ i ” (blue) ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Update ചെയ്യുോനായി Edit ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Charge/ Nodal Officerനു Driver-ചേ Office മാറ്റുോൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. 
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 Details അെ്രേറ്റ് ചെയ്ത് Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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Driver Linking 

 

 Vehicle, ബൈേറുമായി Link ചെയ്യുോനായി Driver Linking എന്ന ഓെ്ഷൻ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.  

 ഒരു Vehicle, Multiple Drivers-മായി Link ചെയ്യാം.  

 

 

 Vehicle Details ഉം Driver Details ഉം എന്നു മതൽ എന്നു േചേയാണ് (എന്നുേചേ എന്നുള്ളത് optional 
ആണ്) നൽകുന്നത് എന്നുള്ള Date ഉം നൽകി Link ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Link ചെയ്ത ബൈേറിചന Delink ചെയ്യുോനായി Delink ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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Driver Transfer 

 

 Deactivate ചെയ്ത ബൈേറിചന അയാളചട Department ചല മറ്റ് ഓഫീസുകളിരലക്ക് മാറ്റുന്നതിനായി 
Driver Transfer ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. (Driver Transfer Option Nodal/Charge Officer നു മാത്രമാണുള്ളത്). 

 

 PEN Number നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Transfer ഓെ്ഷൻ കാണിക്കുന്നുചണ്ടങ്കിൽ ബൈേർ Deactivate ആണ് എന്ന് മനസിലാക്കാം, Deactivate 
ആചണങ്കിൽ ബൈേചറ അയാളചട Department ചല മറ്റ് ഏചതങ്കിലും ഓഫീസിരലക്ക് മാറ്റാവുന്നതാണ് 
(Charge Officer-ക്ക് Department-ചല Allot ചെയ്ത ഓഫീസുകളിരലക്ക് മാത്രരമ മാറ്റാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ). 
അതിനായി Office ചസലക്ട് ചെയ്ത് Transfer ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 PEN Number നൽകി Search ചെയ്യുരമ്പാൾ Department ഉം Office ഉം മാത്രമാണ് കാണിക്കുന്നചതങ്കിൽ 
ബൈേർ Active ആണ് എന്ന് മനസിലാക്കാം, Active ആയ ബൈേചറ Transfer ചെയ്യാൻ കഴിയില്ല.  
Transfer ചെയ്യുന്നതിനായി Nodal / Charge Officer, Driver Info ൽ ആ ബൈേചറ Deactivate ചെയ്യണം. 
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Strength 

 

 Strength ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 

 

 

 മകളിലായി, േജിസ്റ്റർ ചെയ്ത Total Vehicles, Two Wheeler, Three Wheeler, Four Wheeler, Others 
എന്നിേയചട എണ്ണം കാണാവുന്നതാണ്. 

 ബൈേർമാരുചട എണ്ണം Update ചെയ്യുന്നതിനായി േിേേങ്ങൾ നൽകുന്ന ദിേസചത്ത തീയതി, മകളിൽ 
െറഞ്ഞിേിക്കുന്ന ഓരോ കയാറ്റഗറിയിലുമള്ള ബൈേർമാരുചട ആചക എണ്ണം എന്നിേ നൽകി Save 
ചെയ്യുക. 

 േിേേങ്ങൾ  രേഖചെടുത്തിയ രേഷം 30 ദിേസം േചേ മാത്രരമ നൽകിയ േിേേങ്ങൾ edit ചെയ്യാൻ  
സാധിക്കുകയളളൂ. 
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 Count-ൽ മാറ്റം േരുന്ന ദിേസം പുതിയ Count ഇേിചട േീണ്ടം രേഖചെടുത്തി നൽരകണ്ടതാണ്. 

 Add ചെയ്ത Details അരത രെജിൽ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ്. 

 

 Nodal/ Charge Officer ആണ് ആേ് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ Office കൂടി ചസലക്ട് ചെയ്ത് നൽരകണ്ടതാണ്. 
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Officers Info  

 

 Officers Info ചസലക്ട് ചെയ്ത്, തുടർന്നു േരുന്ന രെജിൽ ‘+’ ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Nodal Officer-നു Controlling Officer-ചന Charge Officer ആയം Charge Officer-ചന Controlling Officer 
ആയം മാറ്റുോൻ സാധിക്കും.  

 Controlling Officer-നു ഒരു ഓഫീസും Charge Officer-നു ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ഓഫീസുകൾ അനുേദിക്കുോനും 
ഓഫീസ് മാറ്റം േരുത്തുോനും കഴിയം. 

 ഈ ഓെ്ഷൻ Nodal Officer-നു മാത്രമാണുള്ളത്. 
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Officer Linking 

 

 ോ നങ്ങചള Officers- മായി ബന്ധചെടുത്തുന്നതിനായി Officer Linking ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.  

 Nodal/ Charge Officer ആണ് ആേ് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ Office കൂടി ചസലക്ട് ചെയ്ത് നൽരകണ്ടതാണ്. 

 Vindex ചസലക്ട് ചെയ്യുരമ്പാൾ അതുമായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങൾ ലിസ്റ്റ് ചെയ്യചെടും. 

 Officer എന്ന ഓെ്ഷൻ ചസലക്ട് ചെയ്യുരമ്പാൾ േജിസ്റ്റർ ചെയ്ത Controlling / Charge/ Nodal Officers-ചേ 
Names ലിസ്റ്റ് ചെയ്യചെടും, അതിൽ നിന്നും Officer-ചന ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 

 ഗേചെേ് ചേ ിക്കിൾ അനുേദിച്ചു നൽകിയിട്ടുള്ള  Veels-ൽ േജിസ്റ്റർ ചെരയ്യണ്ടതല്ലാത്ത  HOD, 
Secretary തുടങ്ങിയേർ Officer Linking- നായി  Add Officer എന്ന ലിങ്ക് ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 From Date-ഉം To (Optional)-ഉം നൽകി Allot ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ നൽകിയ േിേേങ്ങൾ 
താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ്. 

 ഒരു Vehicle-നു ഒന്നിൽ കൂടുതൽ Officers-ചന Link ചെയ്യാവുന്നതാണ് 
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 Add Officer ചസലക്ട് ചെയ്യുരമ്പാൾ PEN, Name, Designation, Mobile എന്നിേ നൽകി Add ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് 
ചെയ്യുക. 

Officer Transfer 

 

 നിലേിലുള്ള ഓഫീസിൽ Deactivate ആയ Officers ചന അേരുചട  Department ചല മറ്റ് 
ഓഫീസുകളിരലക്ക് Transfer  ചെയ്യുന്നതിനായി Officer Transfer ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. (Officer Transfer Option 
Nodal/Charge Officer നു മാത്രമാണുള്ളത്, Charge Officer-ക്ക് Department-ചല Allot ചെയ്ത 
ഓഫീസുകളിരലക്ക് മാത്രരമ മാറ്റാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ). 
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 PEN Number നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Officer നിലേിലുള്ള ഓഫീസിൽ Deactivate ആചണങ്കിൽ PEN Number നൽകി Search ചെയ്യുരമ്പാൾ 
Transfer ഓെ്ഷൻ കാണാം, Transfer ഓെ്ഷൻ കാണിക്കുന്നുചണ്ടങ്കിൽ ഓഫീസചറ അയാളചട 
Department ചല മറ്റ് ഏചതങ്കിലും ഓഫീസിരലക്ക് Transfer ചെയ്യാവുന്നതാണ്. അതിനായി Office ചസലക്ട് 
ചെയ്ത്  Designation നും ചസലക്ട് ചെയ്ത് (ആേേയചമങ്കിൽ Designation change ചെയ്യാവുന്നതാണ്, Charge 
Officer-ക്ക് Department-ചല Allot ചെയ്ത ഓഫീസുകളിരലക്ക് മാത്രരമ മാറ്റാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ ) Transfer 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 PEN Number നൽകി Search ചെയ്യുരമ്പാൾ Department ഉം Office ഉം Designation നും മാത്രമാണ് 
കാണിക്കുന്നചതങ്കിൽ Officer Active ആണ് എന്ന് മനസിലാക്കാം, Active ആയ ഓഫീസചറ Transfer 
ചെയ്യാൻ കഴിയില്ല. Transfer ചെയ്യുന്നതിനായി Nodal Officer നിലേിലുള്ള ഓഫീസിൽ ആ ഓഫീസചറ 
Deactivate ചെയ്യണം. 

Allotment & Expenditure  

 

 Allotment Details ഉം Expenditure Details ഉം add ചെയ്യുോനും കാണുോനും Allotment & Exp. ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Allotment and Month Wise Expenditure Select ചെയ്യുക. 
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 Details നൽകി Remarks ആേ് ചെയ്തതിനു രേഷം Add ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Add ചെയ്ത Details അരത രെജിൽ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ് (Month-Wise Expenditure ആണ് 
ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നത്). 

 

 Item Wise Expenditure info select ചെയ്യുക. 

 Details നൽകിയതിനു രേഷം (Type ചസലക്ട് ചെയ്യുക) Add ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Add ചെയ്ത Details അരത രെജിൽ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ് (Date-Wise Expenditure ആണ് 
ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നത്).  
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 Type, Service ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Type, Spares ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Type, Tyres ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Type, Repair ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Type, Fuel ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Type, Battery ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം Add 
ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Type, Miscellaneous ആണു ചസലക്ട് ചെയ്യുന്നചതങ്കിൽ മകളിൽ കാണുന്ന Details നൽകിയതിനു രേഷം 
Add ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

Fuel Filling Info 

 

 ോ നങ്ങളചട Date wise usage details add ചെയ്യുോനായി Fuel Filling Info ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക, അതിൽ നിന്നും 
Fuel Filling Info ചസലക്ട് ചെയ്യുക 
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 Details add ചെയ്ത് save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Add ചെയ്ത Details അരത രെജിൽ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ്. 

 Charge/ Nodal officer നും ഇേിചട Add ചെയ്യാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. 
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 ചേ ിക്കിൾ ബടെ് Hired ആചണങ്കിൽ മകളിൽ കാണിച്ചിട്ടുള്ള ഓെ് ഷൻസ് മാത്രം എേർ ചെയ്താൽ 
മതിയാകും. 

 

 Fuel Filling Info ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക, അതിൽ നിന്നും Fuel for Testing/ Extra Purchase ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 
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 Test-നു രൊകുരമ്പാഴം മറ്റും അധികമായി ോങ്ങുന്ന ഇന്ധനത്തിചന സംബന്ധിച്ച േിേേങ്ങൾ ഇേിചട 
എേർ ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 Details add ചെയ്ത് save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Add ചെയ്ത Details അരത രെജിൽ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി കാണാവുന്നതാണ്.  

Log Book Info 

 

 Log Book Info ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. (Fuel Filling Info ആേ് ചെയ്യാൻ കഴിയാത്തേർ Log Book Info-യിചല Fuel 
Info, Monthly Abstract ഇേ േണ്ടം ആേ് ചെരയ്യണ്ടതാണ്) 
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 Fuel Info ചസലക്ട് ചെയ്യുക  

 

 ആേേയമായ േിേേങ്ങൾ നൽകി Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. നൽകിയ േിേേങ്ങൾ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി 
കാണാവുന്നതാണ്. 
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 Monthly Abstract ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 

 

 ആേേയമായ േിേേങ്ങൾ നൽകി Save ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. നൽകിയ േിേേങ്ങൾ താഴ്ഭ്ാഗത്തായി 
കാണാവുന്നതാണ്. 
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Expenditure View 

 

 Expenditure View ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Allotment & Month Wise Expenditure ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 
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 Financial Year-ഉം Head of Account-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Head of Account 
Mandatory അല്ല). 

 നൽകിയ Financial Year-ചല മാസം രതാറുമള്ള expenditure ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. അേ 
Edit/Delete ചെയ്യാവുന്നതാണ്,  മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

 

 Item Wise Expenditure ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 

 

 



42 
IT Software Division  

 

 Financial Year-ഉം Vindex-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Month Mandatory അല്ല) 

 നൽകിയ Financial Year-ചല നൽകിയ മാസത്തിചല Item Wise expenditure ഇേിചട കാണാൻ 
സാധിക്കുന്നതാണ്. അേ Edit/Delete ചെയ്യാവുന്നതാണ്, മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ 
സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

 

 Fuel Filling Info ചസലക്ട് ചെയ്യുക  
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 Year-ഉം Vindex-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Month Mandatory അല്ല). 

 നൽകിയ Year-ചല നൽകിയ മാസത്തിചല Fuel Filling Info ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. അേ 
Edit/Delete ചെയ്യാവുന്നതാണ്, മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

 

 Monthly Abstract ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 
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 Year-ഉം Vindex-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Month Mandatory അല്ല). 

 നൽകിയ Year-ചല Monthly Abstract ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. അേ Edit/Delete 
ചെയ്യാവുന്നതാണ്, മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

 

 Fuel for Testing ചസലക്ട് ചെയ്യുക  
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 Year-ഉം Vindex-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Month Mandatory അല്ല). 

 നൽകിയ Year-ചല Fuel for Testing മായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങൾ ഇേിചട കാണാൻ 
സാധിക്കുന്നതാണ്. അേ Edit/Delete ചെയ്യാവുന്നതാണ്, മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ 
സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

 

 Fuel Info ചസലക്ട് ചെയ്യുക. 
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 Year-ഉം Vindex-ഉം Month-ഉം നൽകി Search ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക (Month Mandatory അല്ല). 

 നൽകിയ Year-ചല Fuel Filling മായി ബന്ധചെട്ട േിേേങ്ങൾ ഇേിചട കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. 
അേ Edit/Delete ചെയ്യാവുന്നതാണ്, മൂന്നു തേണ മാത്രരമ Edit ചെയ്യാൻ സാധിക്കുകയള്ളൂ. 

Report 

 

 Report generate ചെയ്യുോനായി Report ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Vehicle Report എന്ന option select ചെയ്ത്   Generate ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 



47 
IT Software Division  

 

 Vehicle Report generate ആയി േരും. 

 

 Driver Report എന്ന option select ചെയ്ത് Generate ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Driver Report generate ആയി േരും 

 

 Search By Vindex എന്ന option select ചെയ്ത് Vindex select ചെയ്യുക, Generate ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Vindex Report generate ആയി േരും. 
 

 

 Abstract എന്ന option select ചെയ്ത്   Generate ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Abstract generate ആയി േരും. Abstract ൽ Nodal Officer ന് Department Wise ഉം Controlling Officer ന് 
Office Wise മള്ള ോ നങ്ങളചട എണ്ണം കാണാവുന്നതാണ്. 

 

 Office Wise Report എന്ന option select ചെയ്ത്   Generate ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 Nodal Officer-നു മാത്രമാണ് ഈ ഓെ്ഷൻ ലഭ്യമായിട്ടുള്ളത്. 



51 
IT Software Division  

 

 Office Wise Report generate ആയി േരും. 

 

 ൊസ്് രേർേ് change ചെയ്യുോനായി Top Right corner ൽ ഉള്ള icon  ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 
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 Username ഉം new password ഉം നൽകി submit ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

 

 Top icon ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് controlling / Charge / Nodal officer -ന് Sign-out ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 VEELS ചല എല്ലാ options ലും Nodal officer ക്ക് Department-wise details ഉം Controlling officer ക്ക് 
Department ചല Office-wise details ഉം Charge Officer ക്ക് Department ചല Assign ചെയ്തിട്ടുള്ള 
ഓഫീസുകളിചല details മാണ് കാണാൻ സാധിക്കുന്നത്. 

 

 

 

 

 

 

 

 


